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就 业 信 息 填 报 流 程



学生就业信息填报流程

手机端：

第一步：关注微信公众号（公众号搜索名称：云工商就业服务中心
或扫描方二维码进行关注）

第二步：关注后点击个人中心（图1）

第三步：用学号+身份证号后六位进行登录（图2）
        
第四步：登录成功后点击就业信息（图3）

第五步：按照提示填写毕业生去向及就业信息（图4）

第六步：填写完成之后点击确认提交（图5）
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电脑端登录：
第一步：登录云南工商学院就业信息网，点击【学生登录】，账
号为学号，初始密码为身份证后六位。

第二步：填写就业信息
1、选择【就业信息】，点击“填报信息”。
点击左边菜单栏就业事务——就业信息——点击“填报信息”，
开始填写。
2、填写就业去向信息
选择毕业去向内容，根据提示逐一填写单位信息，带 * 的为必填
项，填写完毕点击提交核验。



高校毕业生就业去向界定及标准



高校毕业生就业去向分类

分类 包含内容 包含的毕业去向

就业

协议和合同就业

签就业协议形式就业（编码10）

签劳动合同形式就业（编码11）

科研助理、管理助理（编码27）

应征义务兵（编码46）

国家基层项目（编码50）

地方基层项目（编码51）

自主创业 自主创业（编码75）

灵活就业
其他录用形式就业（编码12）

自由职业（编码76）

升学 升学
升学（编码80）

出国、出境（编码85）

未就业
暂不就业

不就业拟升学（编码71）

其他暂不就业（编码72）

待就业 待就业（编码70）

（参照教学厅函【2020】19号）











就 业 数 据 填 写 规 范





具体填写标准：
（一）毕业生去向填写标准：（系统下拉菜单内包含14中选项）
签订就业协议就业：毕业生到单位就业，并与单位签订《就业协议书》。
签订劳动合同就业：与就业单位签订劳动合同。
其他录用形式就业：与用人单位存在劳动关系，但是暂未签订劳动合同或者《就业协议》的，如实习产生了薪资的。
科研助理：由高校、科研机构和企业所承担的民口科技重大专项、973 计划、863 计划、科技支撑计划项目以及国家
自然科学基金会的重大重点项目等，可以聘用高校毕业生作为研究助理或辅助人员参与研究工作。此外的其他项目，
承担研究的单位也可聘用高校毕业生。
应征义务兵：入伍当兵。
国家、地方基层项目就业：指参加国家或地方支边、支农、支教、支医、支援西部、扶贫、选调生、选聘生（大学生
村官）等项目的毕业生。
升学：指继续攻读高一级学位和第二学位的毕业生。拿到正式通知书的才算升学。
不就业拟升学：准备升学的、备考阶段的毕业生。    
出国出境留学：指应届毕业生中到国外或境外（港澳台）学习的人。
其他暂不就业：就是不想找工作，再玩一阵那种，以及拟出国出境的学生。
待就业：一般就是指在找工作，随时能就业；实习生没有产生薪资的属待就业。
自由职业：毕业生无正式工作，零散打工，如作家、自由撰稿人、翻译工作者、中介服务工作者、某些艺术工作者、
音乐制作、产品销售员、平面设计、广告制作、服装设计、商务代理、做期货、炒股票等；填写时要求具体填写到毕
业生现在在做什么行业，工作地点的大概范围。
自主创业：自主创业是指毕业生参与创立企业或是新企业的所有者、管理者。解决他人就业问题，包括个体经营和合
伙经营两种类型。填写时需要具体填写到创业的程度，创业的项目和地址；需上传营业执照的副本或正本原件，如上
传的是复印件，需加盖公章



（二）薪资部分 （为已就业学生的必填项，请
在系统上对应的栏目内填写）

1、填写年终奖金额，如无请填0；
2、月底薪按实际填写，不能填范围，需为整数；
3、五险一金填每月缴纳的总金额，若暂时未缴
请填0；
4、月总薪=月底薪+每月五险一金+免费住宿或
用餐折算金额+年终奖/12
5、用人单位提供免费食宿的，按下拉选项选择，
对应的折算金额用于计算月总薪
6、年总薪=月总薪*12



（三）单位信息（根据毕业生实际就业情况填写，未就业的不必填）
①组织机构代码填写，“单位组织机构代码”要符合编码规则（不含“-”，9位；“单位组织机构代码”可以
通过系统自带的“天眼查”进行查询，也可以百度搜索“组织机构代码”查询，还可以通过全国组织机构代码
管理中心官网http://www.nacao.org.cn/查询）。      
②传真号通常与电话号码相同，在没有传真号的情况下填写公司座机号码，请勿填写“无”。



     更新就业信息

2021届毕业生的就业信息跟踪从2021年3月持续至2021

年12月，毕业生就业去向有变动的应及时在系统中更新。

注：

1、登录时发现账号或密码错误，联系各学院辅导员，提供

自己的学号和身份证信息，辅导员收集信息之后再反馈给

就业指导中心老师。

2、若登录时提示“学号不存在，请联系就业老师检查信

息”，则是系统中没有学生的生源信息，请到就业中心申

请添加学生生源信息。

3、若期间出现学生退学、休学、留级等情况，请及时反馈

给就业中心将其从2021届毕业生生源中删除



T H A N K S  F O R  Y O U R  L I S T E N I N G



E N D . T H A N K

BY：云工商就业服务中心

愿努力的人都不被辜负

愿所有的梦想都能起飞

为爱付出，为幸福努力，为自己而活


